附件 1
项目任务合同书报送要求

1、 任务合同书编制要求：填写任务合同书正文（模板见本通知附件2）。按评审意见修改后的任务书（概况表置于任务书扉页）作为附件，与任务合同书正文合订成册（任务书封面、概况表首页、任务书填写说明和任务书目录装订时须为奇数页），白皮胶装。任务合同书由乙方（牵头责任单位）签字，并加盖单位公章（或合同章）和骑缝章。

2、 报送材料：
1． 《关于报送...任务合同书的函》1份（该函由主管单位撰写，报送单位为工业和信息化部产业发展促进中心）；
2． 任务合同书一式3份；
3． 《牵头责任单位与参研单位合同未变更证明》 （如有，模板见本通知附件3）；
4． 《牵头责任单位与参研单位合同变更声明》（如有，模板见本通知附件4，并提供牵头责任单位与参研单位合作合同白皮胶装，一式3份，至少包括1份原件）;

5． 任务书评审专家意见采纳情况说明1份;

6． 任务书评审会议记录1份（由记录人员签字）;

7． 修改后通过项目专家后续意见1份（如有）;

8． 项目任务合同书主要参研人员列表1份（表中增加人员身份证号一列）；
9． 相关材料电子版光盘，内容包括：

（1）项目任务合同书正文及附件（WORD2003和PDF）

（2）牵头责任单位与参研单位合作合同扫描版（PDF）

（3）任务书评审答辩PPT电子版

（4）任务书评审结论（WORD2003和签字扫描版）

（5）任务书评审专家意见采纳情况说明（WORD2003）

（6）任务书评审会议记录（WORD2003）

（7）项目任务合同书主要参研人员列表（EXCEL2003，表中增加人员身份证号一列）。

特别强调：
1.若此次上报的牵头责任单位与参研单位合作合同与2019年2月28日报送中心的合同一致，则填写附件3中的《牵头责任单位与参研单位合同未变更证明》并加盖牵头责任单位公章，不再需要提交合作合同。
2.若此次上报的牵头责任单位与参研单位合作合同与2019年2月28日报送中心的合同发生变更，须填写附件4中的《牵头责任单位与参研单位合同变更声明》并加盖牵头责任单位公章，按照要求报送变更的合作合同。
3.除在读研究生外，项目任务合同书中的主要参研人员必须包含2019年2月28日报送中心的任务书中的全部主要参研人员。



