附件1：
	工信（北京）产业发展研究院有限公司2020年第一批公开招聘岗位信息表


	岗位名称
	岗位职责
	招聘人数
	招聘条件
	备注

	
	
	
	招聘范围
	专业
	学历
	学位
	其他条件
	

	行政管理岗
	1.建立健全公司管理制度；
2.承担会议管理相关工作；
3.负责人力资源相关工作；
4.负责合同管理相关工作；

5.负责协调日常事务性工作；
6.负责交办的其他工作。
	2
	非应届
	文学类、哲学类、理工类等相关专业
	硕士及以上
	硕士及以上
	1.具有3年以上综合管理工作经验；
2.具有良好的职业道德和团队合作精神，积极主动，责任心强；

3.逻辑思维能力强，有较强的文字表达能力；4.熟练掌握各种办公软件；
5.中共党员优先。
	

	科研管理岗
	1.负责相关科研项目管理；
2.负责相关行业和技术发展趋势分析研究；
3.负责相关相关管理制度、政策研究；
4.负责相关战略研究、产业规划，完成报告撰写、方案实施等工作；
5.负责交办的其他工作。
	5
	非应届
	控制科学与工程、计算机科学与技术、动力工程及工程热物理、材料科学与工程、机械工程、航空宇航科学技术、管理科学与技术等相关专业
	硕士及以上
	硕士及以上
	1. 熟悉相关产业和技术，有3年以上相关工作经验，条件优异者可适当放宽学历学位条件；
2.具有良好的职业道德和团队合作精神，积极主动，责任心强；
3.有较好的沟通及对外协调能力；

4.有良好的文字撰写能力；
5.中共党员优先。

	

	市场运营岗
	1.负责区域业务，制定相关推进方案；
2.负责深入研究市场需求，制定相应的市场拓展方案，积极开拓相关市场；
3.建立、维系与各地方政府主管部门的良好关系；
4.负责区域相关业务的策划、推广、管理等工作；
5.负责交办的其他工作。
	1
	非应届
	计算机科学与技术、管理科学与工程、机械工程、应用经济学、航空宇航科学技术等相关专业
	硕士及以上
	硕士及以上
	1. 熟悉相关产业和技术，具有3年以上相关项目管理经验或市场工作经验，条件优异者可适当放宽相关条件;
2.良好的商务谈判能力及组织协调能力，独立组织商务和技术交流活动；
3.具备较强的业务感知能力、总结概括能力、协调组织能力； 
4.有较强的沟通、协调和人际交往能力，思路明晰，富有创新精神；

5.具备良好的的心理素质和承压能力，较强的团队协作意识；
6.中共党员优先。
	


附件2：

个人简历
应聘岗位：                                            年  月  日
	基
本
情
况
	姓 名
	
	性 别
	
	出生日期
	
	电子照片

	
	民 族
	
	政治面貌
	
	专业技术职务/行政职务
	
	

	
	参加工作时间
	
	身份证号
	
	

	
	户口所

在地址
	
	家庭住址
	

	
	联系电话
	
	电子邮箱
	

	
	英语水平
	
	计算机
水平
	

	家
庭
成
员
情
况
	姓 名
	关 系
	工作单位及职务
	现住址

	
	
	
	
	

	
	     
	
	
	

	
	
	
	
	

	教
育
经
历
	起止时间
(从高中填起)
	学校名称
	毕业/肄业
	学校、院系、专业

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	工作经历
	起止时间
	单位名称
	职务
	工作内容

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	从事或参与的相关工作情况
	

	奖惩
情况
	

	特长
爱好
	


